Felhasznaloi kezikonyv HR portal
adminisztratorail részéere

bszeiler@loginet.hu



mailto:tpetrovics@loginet.hu
mailto:bszeiler@loginet.hu

Tartalom

Tartalom

1. Felhasznalék
1.1. Jelentkez6k listazasa
1.1.1. Globalis keresés mez6
1.1.2. Keresés gomb
1.1.3. Alaphelyzet Gomb
1.1.4. Talalat megjelenités
1.1.5. Flag-ek
1.1.6. Megtekintés gomb
1.1.7. Médositas gomb
1.1.7.1. Rendszerek
1.1.7.2. Mddositasok mentése
1.1.7.3. Felhasznalé torlése
1.1.8. Felhasznalé térlése gomb
1.1.9. Sorbarendezés elem
1.2. Bels6 felhasznalok listazasa
1.2.1. Globalis keresés mez6
1.2.2. Keresés gomb
1.2.3. Alaphelyzet Gomb
1.2.4. Talalat megjelenités
1.2.5. Megtekintés gomb
1.2.6. Médositas gomb
1.2.6.1. Felhasznaléi fidk zarolasa
1.2.6.2. Jogok - els6 mez6 - Valaszthatd
1.2.6.3. Jogok - masodik mez6 - Hozzaadott
1.2.6.4. Hozzaadas - elvétel gomb
1.2.6.5. Mddositas
1.2.6.6. Felhasznalo torlése
1.3. Bels6 felhasznalok létrehozasa

2. Jogok
2.1. Szerepkdr létrehozasa
2.2. Jogcsoport létrehozasa
2.3. Szerepkorok listazasa
2.4. Jogcsoportok listazasa
2.5. jogosultsagok listazasa

© © O ©O© 00w 0w N ~N~NNNOOoocooogo oo o DDA DMp =

-
o ©

[ G I R G ¢
OO D WN A -



3. Cégek
3.1. Cégek listazasa
3.2. Cég létrehozasa

4. Poziciok
4.1. Pozici6 létrehozasa
4.2 Poziciok listazasa
4.2.1. Adott poziciora jelentkezés modositasa
4.2.2. Adott pozicidra jelentkezés megtekintés
4.3 Torolt poziciok listazasa

5. Allasjelentkezések
5.0 Felhasznal6 exportalas

Az oldal 6 elemei és miikodésiik minden pozicié szlirésére:

Az oldal elemei és mikddésuk publikus pozicio szlirésére:
Az oldal elemei és mikodésik lezart pozicid szlirésére:
5.1. Mddositas
5.1.1 Allas jelentkezések menii elemei
5.2 Megtekintés

6. Szakképesitések
6.1. Szakképesitések listazasa
6.2. Szakképesités létrehozasa

7. Munkakorok
7.1. Munkakorok listazasa
7.2. Munkakor létrenozasa

7.a Felhasznalo6i Munkakorok

8 Szakteriiletek
8.1. Szakterlletek listazasa
8.2. SzakterUlet Iétrehozasa

9. Tartalmak
9.1. Tartalmak listazasa
9.2. Tartalom létrehozasa
9.2.1. Gyorsmentés
9.2.2. Elénézet
9.2.3. Létrehozas

10. SEO beallitasok
10.1. Globalis

16
16
17

18
18
20
20
21
22

23
23
23
24
24
25
25
27

28
28
28

29
29
29

30

30
30
31

31
31
33
33
33
34

34
34



11.
12.

Médiatar

Felilleti szovegezés - tokenek

13 Ertesitések

14.
15.

16.

13.1. Ertesitési sablonok listazasa
13.2. Ertesitési keret sablonok listazasa

Aktivacios kédok

Meniikezel6

Fejléc

Labléc

Rendszer paraméterek beallitasa
Logo URL megadasa

Hero kép megadasa

Adatvédelmi nyilatkozat link megadasa
Suti tajékoztatd link megadasa

35
36

38
38
39

40

40
40
41

43
43
44
44
45



Loginet Systems Kift.
Felhasznaloi kézikonyv HR portal adminisztratorai részére

1. Felhasznaldk

1.1. JelentkezO6k listazasa

Ez alatt a menipont alatt jelenitjlk meg a rendszerbe regisztralt felhasznaldkat. A menlpontra
kattintva ezek listja lathato.

ver.: 2.14.0

OMNIADMIN ~

@ veoua
Jelentkezok stazasa

Belsd felhasznilok listizdsa Je Ie ntkezak | istézé sa

Bels felhasznald létrehozisa

& Jogokv A feliilet segitségével megtekintheti a rendszerben tarolt jelentkezdk listajat.

H Cégekv

& Poriciokv 1 5 3 4
& Allas jelentkezések Globalis keresés — Oldatankent
Nem iires Keresés Alaphelyzet 0 -
7= Suakképesitések v Gadlat
BB Munkakarok 9 I Felhasznalonév Y| 5 E-mail Y| Stitusz Y‘ < Telefonszam Y‘ Lehetdségek
IN_ORDER ’

@ Szakteriiletek v
IN_ORDER

& Menii kezeld

IN_ORDER

= Tartalmak -

1.1.1. Globalis keresés mez6

Ebben a mez6ben adhatjuk meg azt a széveget amire szeretnénk keresni a felhasznalok kézott. A
keresés minden oszlop értékei kdzott térténik, igy tovabbi beallitasok nem szikségesek.

1.1.2. Keresés gomb

Miutan a keresémez8ben megadtuk a keresendd szdveget, a Keresés gombra kattintva futtathatunk
valos keresést.

1.1.3. Alaphelyzet Gomb

Ezzel a gombbal térélhetiink minden keresés utani valtozast az oldalrél és allithatjuk alaphelyzetbe a
keresést.

1.1.4. Talalat megjelenités

Ebben a legbrdilé meniben valaszthatjuk ki az oldalon megjelend talalatok maximalis szamat, mielétt Uj
lapot nyitunk neki. (alapértelmezett érték: 10)
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1.1.5. Flag-ek

Ebben a menuben kildnboz6 jelekkel (Flag-ekkel) jeldlhetiink meg felhasznaldkat a késdbbi kdnnyebb
azonositas érdekében.

1.1.6. Megtekintés gomb

Erre a gombra kattintva megnyilik a kivalasztott felhasznalé oldala. Ez az oldal teljesen megegyezik a
modositaskor megnyild oldalra de ebben az esetben nem szerkesztheték a felhasznalé adatai.

1.1.6.1 Belsb ajanlassal érkez6 jelentkezés

Amennyiben a jelentkezés belsé ajanlassal érkezik, ezen a fellleten az ajanlé és az ajanlott adatai
lathatoak..

1.1.7. Modositas gomb

OMNIADMIN~ V&% 218

Jelentkezé modositasa

Jelentkez6 profiljanak modositasa

& Allss jelentkezések

T Szakképesitések

© SEO bedllitasok v

B Mediatar

D Aktiviciés kédok
Masodlagos e-mail cimek

Az oldal tetején talalunk egy Felhasznalo zaroldasa gombot, ezzel a felhasznaléi fiokot lezarhatjuk igy a
felhasznald nem fog tudni belépni a fidkjaba.

Itt tudjuk médositani a kivalasztott felhasznal6 adatait, mint keresztnév, vezetéknév, szakképzés vagy
tolthetiink fel fajlokat, képeket a profil bévitéséhez.
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1.1.7.2. Modositasok mentése

Miutan végeztiink az adatok moédositasaval az oldal aljan Iévé Profil médositas gombbal tudjuk menteni
a felhasznalonal elvégzett valtoztatasokat.

1.1.7.3. Felhasznalo torlése

Doénthetiink ugy hogy nem maodositani hanem t6roini szeretnénk a felhasznalét. Ezt szintén az oldal aljan
lévé Jelentkezé fiokjanak térlése gombbal tehetjik meg.

1.1.8. Felhasznalo torlése gomb

Lehet&séglink van a felhasznalét kozvetlendl a listabol t6rolni anélkil, hogy be kellene
Iépnunk a szerkesztési fellletbe. Ehhez hasznaljuk a listazasi fellleten taldlhaté Felhasznal6 térlése
gombot.

1.1.9. Sorbarendezés elem

Ez az elem teszi lehet6vé a listaban megjelend elemek sorba rendezését. Minden olyan oszlop ahol ez az
elem megtalalhaté csdkkené vagy névekvé sorrendbe rendezhetd.
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1.2. Bels6 felhasznalok listazasa

Az adminisztratorok felsorolasara szolgalé menupont.

OMNIADMIN v VEr: 2140

Q@veoua

Menii
2 Felhasznalok v
Jelentkezdk listizisa

Bels felhasznd|ok listdzdsa M un katé rsa k I |Sté Za’ sa

Bels5 felhasznald létrehozasa

¥ Jogok~ Afellilet segitségével megtekintheti a rendszerben tarolt munkatdrsak listajat.
H Cégek~

& Poziciok~ 1 9 3 4

& Allés jelentkezések Globalis keresés DTt Re
lem (res Keresés Alaphelyzet 0 v

T Szakképesitések v alalat

“ | Felhasznalo & & o b e -

IN_ORDER

8 Munkakorok v

00

@ Suakteriiletek

& Meni kezels IN_ORDER

= Tartalmak v IN_ORDER
IN_ORDER
@ SEO bedllitasok ¥ &
IN_ORDER
B Mediatar

IN_ORDER
@ Feliileti szovegezés

IN_ORDER

1.2.1. Globalis keresés mez6

Ebben a mez6ben adhatjuk meg azt a széveget amire szeretnénk keresni a felhasznalok kézott. A
keresés minden oszlop értékei kdzott torténik, igy tovabbi beallitasok nem sziikségesek.

1.2.2. Keresés gomb

Miutan a keresémez8ben megadtuk a keresendd szdveget, a Keresés gombra kattintva futtathatunk
valos keresést.

1.2.3. Alaphelyzet Gomb

Ezzel a gombbal térélhetiink minden keresés utani valtozast az oldalrdl és allithatjuk alaphelyzetbe a
keresést.

1.2.4. Talalat megjelenités

Ebben a legérdilé meniben valaszthatjuk ki az oldalon megjelend talalatok maximalis szamat, mielétt Uj
lapot nyitunk neki. (alapértelmezett érték: 10)
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1.2.5. Megtekintés gomb

Erre a gombra kattintva megnyilik a kivalasztott felhasznalé oldala. Ez az oldal teljesen megegyezik a
modositaskor megnyild oldalra de ebben az esetben nem szerkesztheték a felhasznalé adatai.

1.2.6. Modositas gomb

Felhasznaléi fick zdrolasa
e el ekt * Keresrlney
rFelhasinalomay * E-mail
Masodlagos e-mail cimek
Masodlagos e-mail cir
Telefonszam
36| Telefonszam
* Munkakor
HE generalsta
Megjegyes
Megjegyzés
P
* jopok '6 ’ 2 6 7 3
Valaszthatd Hozzdadott
| Osszes joggal rendelke s felhasinald jogok 4
-
5.5 Médositis ~ Felhaszndlotorlése.
; 6,6

1.2.6.1. Felhasznaldi fidk zarolasa
Akarcsak kulsé felhasznalok fidkjait, ugy belsd felhasznaldk fidkjat is lehet zarolni, igy nem éri el a
késbbbiekben.

Ezen a fellleten moédosithatjuk a belsé felhasznaldk adatait, mint név, telefonszam, e-mail vagy
jogosultsagok.
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1.2.6.2. Jogok - els6 mez6 - Valaszthato

Ebben az ablakban jelennek meg a valaszthato jogcsoportok, jogosultsagok amikkel a felhasznald
rendelkezhet.

1.2.6.3. Jogok - masodik mez6 - Hozzaadott

Ebben a mezdben a mar hozzaadott jogok jelennek meg.

1.2.6.4. Hozzaadas - elvétel gomb

A képen lathato zold nyilacska segitségével adhatjuk a kijeldlt jogokat a hozzaadott csoportba, vagy
vehetjuk el onnan.

1.2.6.5. Modositas

Itt menthetjik az oldalon végbement valtozasokat.

1.2.6.6. Felhasznalo torlése

Amennyiben a felhasznalo végleges torlése mellett dontiink, azt a Térlés gombbal tehetjik meg.



1.3. Bels6 felhasznaldk létrehozasa

Adminsztratorok létrehozasara szolgalé menipont

* Vezeteknév * Keresztnév

Vezeteknev Keresztnév
* Felhasznalonév * E-mail

E-mail cim

Felhasznalonév

Masodlagos e-mail cimek

Masodlagos e-mail cim

Telefonszam

Telefonszam

* Munkakdr

Munkakd

* Jogok

Valaszthato Hozzdadott

[Admin joggal rendelkezd felhasznald |
Jelentkezések, allisok kezelesést végzd munkatdrs, backoffice hozzaféréssel

(Gsszes joggal rendelkezd felhasznald jogok .

Ezen az oldalon hozhatjuk Iétre Uj munkatarsunk profiljat, megadva személyes adatait és a fentebb
emlitett jogosultsagokat.

Miutan kitoltéttiik a megfeleld adatokat az oldal aljan 1évé Belsé felhasznadlé Iétrehozasa gombra
kattintva hozhatjuk Iétre a felhasznalét.

Létrehozas utan a rendszer regisztracios e-mailt kiild a belsé felhasznaldnak. A levélben
talalhato link segitségével a felhasznalé aktivalni tudja magat a Portalra.

10
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2. Jogok

2.1. Szerepkor létrehozasa

Szerepkorok létrehozasara, azok jog csoportjainak szerkesztésére szolgald mentpont.

Szerepkdr létrehozasa

Afeliilet segitségével hozhat létre uj szerepkdrt

« Rendelkezésre 86 jogesoportok

Valaszthaté

Hozzaadott

* Rendelkezésre allo jogosultsagok

Valaszthatd

Hozzaadott

Ezen a fellileten adhatunk meg Uj szerepkéroket.

Miutan megadtuk a szerepkor nevét és egyedi nevét, a két valaszté mezdbdl adhatunk jogcsoportokat és
jogosultsagokat a Iétrehozni kivant szerepkdrnek. Ezek a beallitasok fogjak megmondani, hogy milyen

jogosultsagokkal fog rendelkezni a létrehozni kivant szerepkor.

A létrehozas végén, nyomjunk az oldal aljan talalhaté Mentés gombra, ezzel létrehozva Uj szerepkoroket.

11
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2.2. Jogcsoport létrehozasa

Az adminisztratori felllethez tartozé jogosultsagok csoportositasat jog csoportnak nevezzik.
Ezek a jogcsoportok szabadon 6sszeallithatok, ezek létrehozasara szolgal ez a menupont.

OMNIADMIN v VeFi 214

Q@ veoua

& logok~
Sterpho e Jogcsoport létrehozasa

Jogesoport létrehozisa

Afelilet segitségével hozhat Iétre 0] jogcsoportot.

Szerepkordk listazasa

lagesoportal
Jogosultsagok listazisa

B Cégek~ * Szerepkor neve
B Poriciok~
& Alls jelentkezések * Szerepkor egyedi neve
7 Szakképesitések v
R Munkaksrék v * Arendszerben elérheté jogok
@ Szmakteriiletekv ; ; .
Valaszthato Hozzaadott
& Meni kezeld
ADD_REMARK
B Tortalmak> Bels felhasznalo
Cég létrehozasa
SEO beillitasok v Cég megjelenitése
Cég médositisa
Médiatir

Ceg torlése =
Felilleti szovegezés

Ertesitések v

e 9 F O

Aktivacios kadok

Ezen a fellleten adhatunk meg Uj jogcsoportokat.

Miutan megadtuk a jogcsoport nevét és egyedi nevét, a valaszté mezébél adhatunk jogokat a létrehozni
kivant jog csoportnak.

A létrehozas végén, nyomjunk az oldal aljan talalhaté Mentés gombra, ezzel Iétrehozva az Uj
jogcsoportot.

12
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2.3. Szerepkorok listazasa

A rendszerben létez6 szerepkdrok listazasara szolgalé menipont.

@ veoua

Menu
Felhasznalok v
logok~
Szerephor létrehozisa
Jogesoport létrehozdsa
Szerepkbrok listazasa
Jogesoportok listazisa
Jogosultsagok listazdsa
Cégek ¥
Poziciok v
Allss jelentkezések
Szakképesitések v
Munkakdrdk ¥
Szakteriiletek ~
Meni kezeld
Tartalmak v
SEQ bellitdsok v
Médiatar
Felilleti szovegezés

Ertesitések

OMNIADMIN
Szerepkorok listazasa
A rendszerben lévo szerepkorok
Globilis keresés Oldalankent

- 7 T =
- Szerepkdrnév Y |, Statusz Y Lehetoségek

Osszes joggal rendelkezd felhasznilé jogok Pveoolelistdefault_huz? [
Admin joggal rendelkezé felhasznalé Pveorrole list default_hu??
Jelentkezések, allasok kezelesést végzo munkatars, backoffice hozzaféréssel ??veo:rolelist.default_hu??
lelentkezd, backoffice hozzaférés nélkil veorole.list.default_hu??
testjog Mveoitoleist.custom_hu2?

El

Ver: 214

Itt 1athatjuk a mar meglévé szerepkordket. A mar ismert moédon kereshetiink bennik vagy

sorbarendezhetjuk Sket.

Amennyiben a csoport médositasa vagy a Jogosultsagok médositasa gombra kattintunk, a mar ismert
valaszthat6 és hozzaadott ablakokban mdédosithatjuk a szerepkordk adatait.

13
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2.4. Jogcsoportok listazasa

A rendszerben létez6 jogcsoportok listazasara és szerkesztésére szolgalé menipont.

ver.: 2.14.(]

OVEOL'A 'OMNIADMIN v

Menii

& Felhasznalok v

& Jogokv

Smep i Jogcsoportok listazasa

logesoport létrehozisa
Srerepkdrok listizssa A rendszerben |év6 jogcsoportok

Jogesoportok listazasa
logosultsagok listizisa

Cégek ™
Globlis keresés

Bosi R s | mapreet 10
Allds Jelentkezések - — = _
- Csoport neve Y|, Statusz b ¢ LehetGségek

Szakképesitések v

Felhasznalékkal kapcsolatos miiveletekkel asszocilt jogcsoport Alap
Munkakdrok Cégekkel kapcsolatos miiveletekkel asszocialt jogesoport Alap
Szakterliletek~ Poziciokkal kapcsolatos miveletekkel asszocilt jogesoport Alap
S Szakterilettel kapesolatos miveletekkel asszocialt jogesoport Alap
Menii kezels i JORESOM ¥
Munkakorokkel kapesolatos miveletekkel asszocialt jogesoport Alap

B Tartalmak >
Feliileti szbvegezéssel kapcsolatos miveletekkel asszocialt jogesoport Alap
SEC beallitasok Meniik szerkesztésével kapcsolatos miiveletekkel asszocialt jogcsoport Alap
Médiatar Szerepkdrokkel kapcsolatos miveletekkel asszocialt jogcsoport Alap
Felileti szbvegezés Jogesoportokkal kapcsolatos miiveletekkel asszocialt jogesoport Alap
Jogosultsagokkal kapcsolatos miveletekkel asszocialt jogesoport Alap

Ertesitések v

Mikddése mindenben megegyezik az 2.3-as pontban leirtakkal.
Egyetlen kuldnbség hogy itt csak egy Médositas gomb taldlhatd, amivel a jogcsoport adatot és a
hozzatartozo jogokat modosithatjuk.

14
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2.5. jogosultsagok listazasa

Ez a menlpont a rendszerben talalhatd jogosultsagok felsorolasat tartalmazza. Ez egy nagyon
kotott lista, nem lehet médositani a jogosultsagokat és nem lehet U josogosultasgot sem
Iétrehozni.

ver:2.14.(

OVEOLlA 'OMNIADMIN v

Menii

& Felhasznalok v

¥
Jogosultsagok listazasa

A rendszerben lév jogosultsagok

Jogosultsagok listizsa

Cégek ¥
Globalis keresés

Allss jelentkezések —

szakkepesfuések ¥ BACKOFFICE_USER Belsé felhasznal
AN
e CANDIDATE_USER Jelentkezett felhasznalo
MANAGE_USER
szakteriiletek v LIST_USER
L CREATE_USER Felhasznalé létrehozdsa
Menil kezels
MODIFY_USER Felhasznalé madositisa
Tartalrak DISPLAY_USER Felhasznilé megjelenitése
DELETE_USER Felhasznlé torlése
REC B ADD_REMARK ADD_REMARK
Médiatir MANAGE_COMPANY Cegek kezelese
Oldalanként 1 -ig 10-tol 115 Talalat

Felilleti szévegezés —-—
EN2/3/456 7|8 910> »

Ertesitések ~

Ezen az oldalon kereshetlink a rendszerben megtalalhaté dsszes jogosultsag k6zoétt, a mar ismert
keresési vagy rendezési modszerekkel.

15
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3. Cégek

3.1. Cégek listazasa

A rendszerben talalhato cégek kilistdzasara és szerkesztésére szolgalo oldal.

Ver: 2.14.0

QVEDLIA OMNIADMIN ¥

Menii

& Felhasznalok ¥

& Jogokv

O e Cég lista
Cégek listizdsa )

A rendszerben lévé cégek
Céglétrehozasa

Pozicidk ¥

Allas jelentkezések
Globalis keresés Oldalanként

— e s 10

Munkakarék v

L Ccé Lehetsségek
Sttt shettaégek

Szegedi Vizmi Zrt

Menii kezeld pr—
B Tartalmak ¥ varghander
SEQ bedllitisok v Trombi Kit. Cégtorlése
Biorobot Kft

Médiatar

Felileti szbvegezés
Ertesitések v

Aktivacigs kodok

A mar ismert keresés és rendezési lehetéségek mellett itt is megtalaljuk a Cég megtekintése,
Modositasa és Térlése gombot.

A Cég megtekintése gombra kattintva megnézhetjiik a cég adatait de modositani itt nincs lehetéségink.
A Térlés gombra kattintva, listabdl torélhetjik a céget.

Amennyiben szeretnénk a cég leirasat
modositani azt a Cég moédositasa gombra
kattintva tehetjik meg.

Ekkor az oldalt lathato felllet nyilik meg.

Cég médositasa

Backoffice funkcio. Az esetleges hibak / modositasck eszkbzélésére

* Cég megnevezése

SeeelivEnaZn Cégiik fényképét a Tallézas gombon keresztill

* Cég bemutatkozisa . P . . P v
CAia'rs;sé‘g:IsﬁdlagescéU]SzegEdésA\gy'ﬂ' aganak, intézményeinek, klvaIaSZtva tOIthetlk fel' AZ adatOK mOdOSItasa

iparanak egészséges ivovizzel valo ellatasa, nt a keletkezett szennyvizek ’ - rq 7 , , .

oo ezttt ise 6 annak  természet Komyerzibe . utan a Médositas gombbal véglegesithetjiik a
zavezetése knmye%et-lré\: ee|: u‘uri.;n;?e.lfe‘:r:‘ez;zpzsuels.::;ﬁe . ) ) L I
i b s e Y valtoztatasokat, de a Térlés gombbal errél a

Cégrdl keszilt kép fellletrdl is torolhetjik cégiinket.
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3.2. Cég létrehozasa

Itt van lehet&ség uj céget létrehozni.

Ver.: 2.14.

GVEOLIA OMNIADMIN

Ment

& Felhasznalok v
Jogok
clgek Cég létrehozasa

Cégek listazisa

Backoffice funkcié. Itt lehet cégeket felvenni, hogy majd késébb allasokat lehessen hozzajuk rendelni
Céglétrehozisa

Poziciok v
Allds jelentkezések

*Cég megnevezése
Szakképesitések ¥

Cégneve
R e * Cég bemutatkozasa
Szakteriiletek Cegleiris

Menil kezeld

Tartalmak ¥

SEO besllitasok v Cégrdl kesziilt kép
Médiatar i
Felisleti szbvegezés

Ertesitések v

Aktivacids kédok

A szabadszdveges mez6ék kitdltése utan a Tallézas gombra kattintva valaszthatunk ki egy fotét a céguink
szamara. A foto feltoltéséhez elébb a médiatarba kell a képet feltdlteni, ide csak onnan lehet kivalasztani
a kivant képet. Miutan a fotét feltoltdttiik a Létrehozds gombra kattintva hozhatjuk Iétre a céget
rendszertnkben.
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4. Poziciok

4.1. Pozicio létrehozasa

Ebben a menlpontban hozhatunk létre poziciokat, allasajanlatokat. A mez&k tébbsége a mar ismert
szabadszoveges, legordilé, vagy checkbox rendszerrel télthetd ki.

A pozicié menu elemei:

Jelentkezésnél megadandé kotelezé mezdk: Erre a mezdre kattintva egy komplett menu nyilik
le, ahol a jelentkezéskor megjelenithetd mezéket latjuk. Ebben a részben teljesen
testreszabhatjuk a jelentkezési felliletet, amit a felhasznaldnak ki kell téltenie. A tipus
kivalasztdsa ugynevezett radié gombos valasztéval térténik, amibél egy lehet aktiv egyszerre.

A jelentkez§ fellleten megjelend mez8k 3 tipusba sorolhatdak:

Rejtett: Ez a mezd nem jelenik meg az allasra jelentkezéskor.

Lathaté: Ez a mez6 lathatod jelentkezéskor de nem kotelez6 kitdlteni.

Lathaté és kotelezé: Ez a mez6 lathatd lesz és a kitdltése kotelezd a jelentkezés
elfogadasahoz.

Ebben a részben teljesen testreszabhatjuk a jelentkezési feliletet, amit a felhasznalénak ki kell
toltenie. A

Pozicié megnevezése: Ezen a néven jelenik meg a meghirdetett allas.

Cég: Itt jelolhetjik ki a céget akihez tartozik a létrehozott pozicio.

Rovid leiras: Par mondatos leiras az allasrol.

Poziciohoz tartozé kép: A tallézas gombra kattintva kivalaszthatjuk a pozicidhoz tartozé képet.
Szakteriilet: A mez6be kattintva egy legordildé menl segitségével valaszthatunk szakteriletet az
allashoz.

Munkakér: A mezdbe kattintva egy legordilé menu segitségével valaszthatunk munkakort az
allashoz.

Az allas statusza: Szintén legordiilé menlibdl valaszthatunk statuszt az allasnak.
Jelentkezéskor bels6 munkavallaléra valé hivatkozas: Amennyiben az adminisztrator
bepipalja a checkboxot, a poziciéra jelentkezé6 megadhat egy belsé munkavallalét, mint ajanlét,
illetve a munkavallalonak lehet6sége van ajanlani valakit egy vagy tébb poziciora.
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* Szakterilet * Munkakor

Kérjik valasszon v Kérjik valasszon

* Allas statusza

Kérjiik valasszon v

vazlat

Nem publikus
Rejtett
Publikus

Lezart

Az allas statusza hat féle lehet:
e Vazlat: Az pozicio elkészités alatt van.
Nem publikus: A pozici6é kész de még nincs kdzzétéve.
Rejtett: A pozicié mar k6zzé van téve de elrejtették a felhasznaldk eldl
Publikus: A pozicié kész, kdzzétett, mindenki altal szabadon elérhet6
Lezart: A pozicié még lathaté az oldalon, de jelentkezni mar nem lehet ra.
Torolt: A pozicid mar nem elérhetd az oldalon és a cég dolgozéi is csak a torolt poziciok
listdban tudjak megtekinteni.

Munkavégzés helye: A meghirdetett pozicid helye valaszthatd itt ki egy auto complete mez&bdl.
Alkalmazas tipusa: Checkboxos valaszté mez6k ahol a megfelelé boxok kivalasztasaval
hatarozhatjuk meg a munkaidé tipusat.

Suly: Ez a mez6 hatarozza meg a publikus fellilet kereséjében elfoglalt poziciot. Minél magasabb
az érték annal elérébb jelenik meg a pozicio a listaban.

Munkakor feladatai: Szabadszavas szerkeszt6 mez6 a munkakoér leirasara.

Elvarasok: A munkakdrben tamasztott elvarasok leirasara szolgalé szabadszavas mezé.
Elényok: A felvételkor elényként elbiralt pozitivumok leirasa.

Kinalat: A cég altal kinalt bonuszok leirasa, szabadszavas mezében.

Nyelvismeret: A pozicio elfoglalasahoz sziikséges nyelv, nyelvek ismerete.

Egyéb informaciok: Szabadszavas mez8, ahol egyéb fontos tudnivalékat oszthatunk meg a
jelentkez6vel a pozicidval kapcsolatban.

Pozici6 végoldalanak elrendezése:

Pozicié végoldalanak elrendezése:
Itt valaszthatjuk ki, hogy a pozicié végoldalan a

kllénb6z6 informacidk milyen elrendezésben
jelenjenek meg.

|

i

|

S
|5
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4.2 Poziciok listazasa

A mar korabban létrehozott pozicidkat felsorolé6 menipont.

g Jogok
B Cgekv Allas lista

& Poziciok A rendszerben lév6 allasok
Pozicié létrehozdsa

Pozicidk |istizisa

Torsit pozicl ok listizisa

Globalis keresés

% Allés jelentkezések

= Szakképesitések v Talilat

P 7 - At =
b MunkakBrok v - Pozicié megnevezése Y|, Cég Y|, Véros A d Lehetségek
7

kor Szeged Szeged
Szakteriiletek v
Sza 37 Szeged
& Menii kezels
Altalanos eloado FCSM ZRT Budapest

Tartalmak v o
Oidalanként 1-ig 3 t6l 3 Talilat

SEO beallitasok v

A pozicidk listazasa oldal is a mar jol ismert keresd és rendezé felllet amit az 1.1 részbdl mar
ismerhetink.

Az egyetlen Uj funkcié a Poziciora Jelentkezések ahol megtekinthetjik azokat a felhasznaldkat akik
jelentkeztek az adott pozicidra és elindithatjuk kiértékelésuket.

Itt tekintheti meg az adott pozicidra tortént jelentkezéseket

Az alabbi listaban tekintheti, madosithatja, tordlheti a jelentkezéseket

szamviteli munkatars

Globalis keresés

Oldalankant
Nem ures Alaphelyzet 10 L4

“ Pozicio “ lelentkezd “+ Jelentkezés &= “ Jelentkezési folyamat
Nem bt

Szamwiteli
munkatars

2018.05.31 Elfogadva

Szamwiteli

- 2018.03.27. Nem Elutasitva
munkatars
Szamwiteli p

P 2018.04.09. Nem Elutasitva
munkatars
LAt 2018.04.13 Lezért Elfogadva
munkatars
Szamwiteli e = i ARt

4.2.1. Adott poziciora jelentkezés modositasa

Ezen menupont alatt indithatjuk el a jelentkezé kiértékelését. A folyamat legdrdilé ablakokon vezethetd
végig igy atlathatd és konnyen kovethetd egy-egy jelentkezd értékelésének jelenlegi allasa.
Ez a funkcio kdzvetlenil is elérhetd, melyrél az 5. pontban olvashatunk.
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Allas jelentkezések

Allasokra beadott jelentkezésekre ad lehetdséget az oldal.

» lelentkezd dltalinos adatal
» Pozicié ltalinos adatai

» Screening

Rovid szoveges ertékelés

* Interview

wn
||

Ertékelés

5

Jovedelem

o

Szaveges értékelés

» Ajénlat elkészitve

= Elfogadva

||

* Megjegyzes

» Hozzdszélisok

Amennyiben egy palyazé elfogadasra vagy elutasitasra keril a jelentkezést a Lezarom a jelentkezést
gombbal véglegesithetjik. Ekkor a jelentkez® e-mailben értesitést kap a jelentkezés statuszarol.
Részletes leiras az 5.1. pont alatt talalhato.

4.2.2. Adott poziciora jelentkezés megtekintés

Itt végig kovethetjik a palyazok jelentkezésének folyamatat, kommenteket, értékeléseket de modositani
nem all moédunkban ezeket az adatokat ebben az esetben.
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4.3 Torolt pozicidk listazasa

Ebben a pontban jelennek meg a mar torolt allasok.

@ veoua

Menii
& Felhasznalok v
& Jogok~

B Cégekv Allas lista

OMNIADMIN ~

b Eahy Arendszerben lévd alldsok
Poricio trchozssa

poriciek istizisa

Torbit poriciok isthzisa

Globalis keresés

@ Allés jelentkezések
& Srakképesitések v

EH Munkakorok ¥

Gybmolcspalinka gyartes varghander
@ Seakteriletek

Trombita gyarté rombi Kft.
& Menil kezeld

Biorobot Kft.

= Tartalmak~ FCSMZRT
© SEObedllitasok~ Autébu FCSM ZRT
& Médiatir PET palack dardlo FCSMZRT

kismacska FCSM ZRT

® Fellletiszovegezés

A Ertesitések~

0 Aktivicios kidok

Nern ires Alaphelyzet 10
Pecs

Kuala Lumpur

Budapest
Budapest
Budapest

Budapest

Budapest

ver,: 2.14,]

Megnézhetjik a jelentkezéket ha a Poziciora jelentkezések gombra kattintunk.
A listaban talalhaté Médositas gombbal megvaltoztathatjuk a Megtekintés gombbal pedig

megnézhetjuk a jelentkezések konkrét adatait.
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5. Allasjelentkezések

Ez a menipont kdzvetlenll vezeti a belsd felhasznaldt az allasokra tortént jelentkezések listajara.
A felllet hasznalata mindenben megegyezik az 4.2 / 1 szekcioban leirtakkal.

Megtekintéskor a megjelend felllet megegyezik a lentebb lathatoval de a fellletei nem médosithatoak.

Itt tekintheti meg az adott poziciora tortént jelentkezéseket

Az alabbi listaban tekintheti, madosithatja, térdlheti a jelentkezéseket

Szamviteli munkatars

Globalis keresés

Nem ires Alaphelyzet 10 r
“+ Pozicié “ Jelentkezd + lelentkezés L + lelentkezési folyamat
« neve Y| . dstuma L= tezori oy ~ statusza T
ey 2018.05.31 Nem Elfogadva Megtekintés
munkatars o GRRrIR
Szamel 2018.03.27 Nem Elutasitva
munkatars
el 2018, 04. 09, Nem Elutasitva 2
munkatirs
eanmiteli 2018.04.13. Lezirt Eifogadva T
munkatars =

Szamwiteli

5.0 Felhasznald exportalas

Ebben a meniben az allasra jelentkezett felhasznalok adatainak specialis szlrésére és a sz(irt
felhasznalok exportalasara van lehetéséguk.

Az oldal f6 elemei és mikodésuk minden pozicio szlrésére:

1. Saziirés valaszto: Itt valaszthatjuk ki a szlirés f6 csoportjat, jelen esetben a “minden
pozicio”

a. Ekkor a masodik legérdiil®d menink inaktivva valik hiszen minden poziciot ki
fogunk listazni.

2. Keresés: Ez egy CTA gomb amire ha rakattintunk végbemegy a megadott feltételek
szerinti szlirés. Az oldalon megjelenik a rendszerben Iévé allasokra jelentkezdk teljes
listaja.

3. Export: Ezzel a CTA gombal a lesziirt felhasznalok adatait egy .xls tablazatba tudjuk
menteni.
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Minden pozicié 0‘ eresés @ 5 oy @

“ Pozicié “« Jelentkezé “ lJelentkezés “ Jelentkezési folyamat

Kazankezeld Krisztina Monostoryné 2018.07.16. Screening
Kazankezeld Kiraly Kata 2018.07. 16. Nem Screening egi é: L
Oldalanként 1 -ig 2 -tol 2 Talalat

Az oldal elemei és mikodésuk publikus pozicio szlrésére:

1. Sziirés valaszto: Itt valaszthatjuk ki a sz(irés f6 csoportjat, jelen esetben a
‘publikus poziciok” elemet.

2. Pozicié valaszto: Ekkor a masodik legordild menit lenyitva azon poziciok nevei
jelennek meg amiknek a statusza jelenleg Publikus-ra van allitva.

Valasszuk ki a szlrni kivant poziciét a listabdl.

3. Keresés: Ez egy CTA gomb amire ha rakattintunk végbemegy a megadott
feltételek szerinti sziirés. Az oldalon megjelenik a kivalasztott allasokra
jelentkezék teljes listaja.

4. Export: Ezzel a CTA gombal a lesz(irt felhasznaldk adatait egy .xlIs tablazatba
tudjuk menteni.

Az oldal elemei és mikodésuk lezart pozicio szlrésére:

Ez a felllet és miikbdése mindenben megegyezik a publikus pozicidk sziirése folyamattal. Az
egyetlen kilénbség a két menl kdzott, hogy itt az elsd pontban a lezart pozicidk szlirése
lehetdseget valasztjuk.

Egyértelmlen ilyenkor azokat a jelentkez6ket listdzzuk ki, akik olyan poziciora jelentkeztek
aminek a statusza koézben lezart allapotba kerdlt.

) 1
Publikus poziciok 0 Kére 3SSZO0r 9 rarpcic @] ‘nortilis @

I

HR generalista
“ Pozicidé 4 Jelentkezo Rl . oanhazi berendezés-kezeld si folyamat P

2 4 7 Lehetdségek

~ neve Y| . neve V|, dat v g

Kazankezeld
Kazankezel& Krisztina Monostoryné 2018. 07, Pneumatikus gépész Megtekinté: E
Kazankezeld Kiraly Kata S8, o7 DeREdbERendess kezeld ekintés L

Villanyszerelg

Oldalanként 1 -ig 2 -tol 2 Talalat Uzemeltets-fiits
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Ezeket a tablazatokat akar egy ingyenes open office programmal vagy MS Office-al is meg
tudjuk nyitni.

A tablazat kilén sorokban jeleniti meg a felhasznaldkat, oszlopokba rendezve a jelentkezéskor
megadott 6sszes adatukat.

5.1. Médositas

Ezen menipont alatt indithatjuk el a jelentkezé kiértékelését. A folyamat legordiilé ablakokon vezethetd
végig igy atlathato és kdnnyen kdvethetd egy-egy jelentkezd értékelésének jelenlegi allasa.

5.1.1 Allas jelentkezések menii elemei

r

e Jelentkezé altalanos adatai: Ebben a menlben talalhatjuk az allasra jelentkez6 nevét
és telefonszamat. A menu aljan talalhaté egy ugras a jelentkezé adataira link ami a
jelentkez6 adminisztratori oldalara visz, ahol a jelentkezbk részletes adataik lathatok.

e Pozicié altalanos adatai: It talalhatjuk a meghirdetett allas fébb adatait, mint allas
neve, munkavégzés helye.

e Screening: Itt torténik a jelentkez6 elsé értékelése 1 és 5 kozotti skalan, majd kivalasztjuk
az értékelés kdvetkezd lépcsdjét a legdrdulé menuben. (long list)
A modositott adatok elmentéséhez és a jelentkezés tovabb gorditéséhez a A jelentkezés
mddositasa gombra kell kattintani.

e Long list. Egy rovid szoveges értékelés utan tovabb haladhatunk a listaban (short list), amit
szintén a A jelentkezés moédositasa gombbal tehetlink meg. Ez a 1épés kihagyhato,
ugorhatunk egybdl a Short list-re is.

e Short list: Itt adhatjuk meg az elsé interju id6pontjat. Az els6 legoérdilé menl a datumot a
masodik és harmadik pedig az érat és percet hatarozza meg.
A legdrduldé menuben kivalasztjuk a kdvetkez6 allomast ami maga az interju. Véglegesiteni
szintén A jelentkezés modositasa gombbal tudunk. Amennyiben véglegesitettik az
idépontot a rendszer automatikus Uizenetben értesiti a felhasznalot és a sziikséges
dolgozdkat az interju id6épontjarol.
Amennyiben egy jelentkezének hirdettek interju idépontot azt ugyan itt (a mentés utan
megjelend) az Interju lemondasa gombbal vissza lehet vonni és U] id6pontot meghirdetni.
A rendszer az interju lemondasardl és az uj idépont megadasardl is kilon levélben értesiti az
érintett feleket.
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e Interview: Ebben a menlben értékelhetjik a jelentkezd interjujat. Az értékelés szintén 1-tél
5-ig terjedd skalan torténik. Kilon mezében jelezhetjik a jelentkezd bérigényét és egy
szoveg értékelést is megadhatunk.

Amennyiben a jelentkez6nek Uj interjut hirdetiink azt az el6zéekben elmondott médon itt is
megtehetjiik az Uj interju szervezése gombot hasznalva. Ez az opci6 csak akkor
hasznalhatd ha az el6z6 interju értékelés mezdbit kitoltjuk. Ekkor az értesitések kiklldésre
keriilnek, mint az els6 interju esetében.

Ha a jelentkez6 nem felelt meg valasszuk az elutasitva opciét a listabdl. Ekkor az Adatok
mentése gombra kattintva a rendszer kikuldi az elutasito levelet a felhasznalonak.
Megkoszdnve a jelentkezést.

Amennyiben a felhasznalé tovabb jutott és nem kivanunk tébb interjut szervezni a legorduld
menlben valasszuk az ajdnlat készitése opciot.

e Ajanlat készitése: Errdl jelenleg a felvételt kezelé adminisztratornak kell manualisan levelet
kuldeni az érintetteknek. Amennyiben kikuldésre kerll az ajanlat megjelenik a kdvetkez6
menupont.

e Ajanlat kiadva Itt [éphetlink tovabb az ajanlat véglegesitéséhez és adhatunk
megjegyzéseket a folyamathoz. Innen Iéplink az elfogadva mentpontba.

e FElfogadva: Amennyiben a felek megegyeznek, az elfogadva menit megnyitva révid
megjegyzeést flizhetlink a jelentkezés lezarasahoz és véglegesithetjik a jelentkezést a
Lezdrom a jelentkezést gombra kattintva. Ekkor értesit6 levelet kuld a rendszer a
jelentkezének a sikeres felvételrdl.

e Hozzaszolasok: Ez a menu a folyamattdl fliggetlendl hasznalhato a jelentkezéssel
kapcsolatos beszélgetésre.

Fontos hozzatenni, hogy a jelentkezés folyamata barmikor befejezhet6, akar elutasitassal, akar
elfogadassal.
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Alls jelentkezések

Allasokra beadott jelentkezésekre ad lehetdséget az oldal.

» lelentkezd dltalinos adatai
»  Pozici6 ltalinos adatal

» Screening

Rovid széveges értékelés

wn
||

Ertékelés
5

Jovedelem

(1]

Sziveges értékelés

»  Ajénlat elkészitve

||

~ Elfogadva

*Megjegyzés

» Hozzidszélasok

5.2 Megtekintés

Itt végig kovethetjik a palyazok jelentkezésének folyamatat, kommenteket, értékeléseket de modositani
nem all médunkban ezeket az adatokat.
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6. Szakképesitések

6.1. Szakképesitések listazasa

A poziciora jelentkezés soran kivalaszthatd szakképesitések listdzasara és ezek
karbantartasara szolgal ez a mentpont.

OMNIADMIN ~

Szakképesitések listazasa

Ezen a feliileten lathatja a szakképesitéseket

H: >

Ebben a lista nézetben megnézhetjik, szerkeszthetjik vagy torélhetjik az 6.2 szekcidban Iétrehozott
szakképesitéseket. Az 1.1 részben leirt médon kereshetiink vagy rendezhetjik a listat.

6.2. Szakképesités létrehozasa

OMNUADMINY  Y® 234

Szakképesités létrehozasa

Ezen a feliileten (] szakképesitést hozhat létre

A szabadszoveges mez6t kitdltve és a Létrehozas gombra kattintva hozunk Iétre Uj szakképesitést.
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7. Munkakorok

7.1. Munkakorok listazasa

@ veoua

Menii

2 Felhaszndlék v
& Jogok™

B Cégek~

= Pozicick v

@ Allas jelentkezések
™ Szakképesitécek v

S Munkakbr

@ Swakteriletek~
& Menl kezel6

= Tartalmak~

© SEObedllitasok
B Médiatir

® Felilleti szivegezés
& Ertesitésel~

0 Aktivcios kidak

Munkakér lista

A rendszerben lévé munkakorok

Globalis keresés Oldalank

@rnyezetianyitasi vezetd

osztlyverets

informatikus

szoftverizemeltets

BY:z 3 2 5/67)8 910>

OMNIADMIN ~

Ebben a lista nézetben megnézhetjik, szerkeszthetjiik vagy térdlhetjik a 7.2 szekcidban létrehozott
munkakoroket. Az 1.1 részben leirt mddon kereshetiink vagy rendezhetjik a listat.

7.2. Munkakor létrehozasa

@veoua

Menu

2 Felhasznalok v
& Jogokv

B Cégekv

& Pozicick v

@ Allés jelentkezések
™ Szakképesitések v

B Munkakbrok

@ Szakteriletek v
& Menii kezeld
= Tartalmakv
© SEO beallitasok >

B Médiatar

® Felileti szovegezés

& Ertesitések v

0 Aktivicids kidok

Munkakor létrehozasa

Backoffice funkeio. Itt lehet munkakéréket felvenni a rendszerbe

* Munkakr megnevezése

Munkaksr neve

OMNIADMIN ¥

ver: 2.14.0}

ver: 214,

A szabadszbveges mez6t kitdltve és a Létrehozas gombra kattintva hozunk 1étre Uj munkakért.
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7.a Felhasznal6i Munkakorok

A felhasznaléi munkakorok mentpont felépitésében is és miikodésében is mindenben
megegyezik a 7. Pontban leirt Munkakorék mikodésével.

8. Szakteruletek

8.1. Szakteruletek listazasa

O VEOUA OMNIADMIN v

Menii

2= Felhasznalék ~

& Jogokv
B cigeke Szakterilet lista

& Poziciok v Arendszerben |évé szakteriiletek
= Szakképesitések

B8 Munkakdrék Globalis keresés Oldalanks

Nem res 0 v
ai: - - 2
A < Szakterillet neve b 4 Lehetdségek
nformatik t fGrlés.

& Meni kezeld:

= Tartaimak v

© SEO besllitssok~
B Médiatir

® Felilleti szivegezés

A Ertesitések

o) LaEmEde Szocialis - egeszsginyl szolgalat

Technikusok és segédmunkasok

1-/g10-461 18 Taldla

Ebben a lista nézetben megnézhetjik, szerkeszthetjliik vagy térdlhetjik az 8.2. szekcidban létrehozott
szakterUleteket. Az 1.1 részben leirt médon kereshetlink vagy rendezhetjik a listat.
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8.2. Szakterulet létrehozasa

ver.:2.14.

O VEOLIA OMNIADMIN »

Menii

2 relraszniléi
& Jogok~
B cegekv Szakteriilet létrehozasa

& FPoricick v Backoffice funkcio. Itt lehet szakteriileteket felvenni, hogy majd késébb allasokat lehessen hozzajuk rendelni

@ Alls jelentkezések
B Srakképesitések
ES Munkakbrok - *Szakterilet megnevezése
@ Szakteriletek v

Seaktert 52

Szakterlet Ktrehozisa

da Meni kezels

= Tartalmakv

© SEObeallitasok v

B Médiatar

Felileti szdvegezés

A szabadszéveges mezét kitdltve és a Létrehozds gombra kattintva hozunk létre Uj szakteriletet.

9. Tartalmak

9.1. Tartalmak listazasa

Az oldalhoz tartozhatnak olyan statikus tartalmak, amik szerkesztése id6rél idére szikségessé valik, ilyen
pl. az ASZF vagy a kiilénb6z6 nyilatkozatok. Ezek Iétrehozasara a rendszer lehetéséget biztosit, ezeket a
tartalmak kertilnek felsorolasra ebben a menlipontban.

ver;:2.14.]

@ veoua OMNLADMIN

Menii
& Felhasznalok v
& Jogok~

B ciget~ Tartalmak listazasa

| Pozicickv Arendszerben lévg tartalmak

@ Allss jelenthezések
& Srakképesitések x-

R Munkakbrok v Globalis keresés idalanké

& Menii kezeld < Azonosité |5 Név Y| Lehetdségek

= Tartalmak v 1 Teszt001

Tartalmak listazisa

Tartalom étrehozisa
SEO bellitasok ¥

Médiatar

e
L

® Felileti szovegerés
A FErtesitések~

£ Aktivicios kidok

VeoliaVeolia 2017
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Ebben a lista nézetben megnézhetjik, szerkeszthetjik vagy tordlhetjik az 9.2. szekcidban létrehozott
tartalmakat. Az 1.1 részben leirt médon kereshetiink vagy rendezhetjik a listat.
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9.2. Tartalom létrehozasa

@ veoua

Meni
2 Felhasznalok v

& Jogok~
B cegek~ Tartalom létrehozasa

& Poriciok~ Ezen a feliileten ] tartalmat hozhat Iétre

@ Allas jelentkezések

= Szakképesitések~

Tartalom neve
B Munkakbrok

@ Szakteriletek ™
& Mend kezel§ BE @ Frle= NMIE=Q ®=|X|BFomsiod
B I &|x%|e = 4099 Siks - | Fomam - | P

= Tartalmakv

Tartalmak listizisa

SEO beallitasok v
Médiatar
Feliileti szivegezés

Ertesitések ™

Aktivacids kédok

2

SEO adatok

OMNIADMIN ~

ver.: 2.14.0

9.2.1. Gyorsmenteés

Miutan elneveztiik a tartalmunkat, t6ltstik ki a tartalom szerkesztése szabadszéveges mezét. Ha a kitoltés
utan ranyomunk a Gyors mentés gombra a tartalmunkat elmenti a rendszer és aktivva valik az EI6nézet

gomb.

9.2.2. Elonézet

Erre kattintva a megadott tartalomrdl kapunk egy képet, hogy miként fog megjelenni élesben az oldalon.

@ veoua

@ Aktiviciés kédok

SEQ adatok
Kulcsszavak Alapértelmezett cim
Kulcsszavak Cim
Facebook megosztasnal oldal tipusa Facebook cim
Facebook tipus Facebook cim
Facebook leiras Facebook név
Facebook leiras Facebook név
Facebook app azonosita Kép URL
Facebook app azonositd Kép URL cime
Leiras
Leiras

OMNIADMIN ¥

ver:2.14.(
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9.2.3. Létrehozas

A Létrehozas gombra kattintva az elkészitett tartalom megjelenik a tartalmak listaban.

10. SEO beallitasok

10.1. Globalis

A SEO jelentése a Search Engine Optimization, vagyis a SEO magyarul keres6optimalizalas.

A tevékenység lényege: egy weboldalt bizonyos szavakra, kifejezésekre a talalati lista adott helyére,
optimalis esetben az elsé helyre juttatni.

Ezt a feladatot mi egy altalunk elére beallitott optimalizalassal végezzik el, igy ezt nem kell az
adminisztratornak allitgatni.

Ide tartoznak a technikai részletek, melyek alapvetéen fontosak annak érdekében, hogy a Google
figyelembe vegye és rangsorolja a weboldalt. Az on-page SEO részét képezi tdbbek kozott:

a weboldal felépitése,

sebesség,

mobilbarat kialakitas,

SSL hasznalata,

a tartalom (mindsége, frissessége),

a cimsorok meta leiras,

URL struktura,

[ ]
[ ]
[ ]
o
[ ]
[ ]
e navigacio,
o
[ ]
[ ]
[ ]
o
[ ]

belsé linkek,

H1, H2, stb. sorok,
formazasok,
404-es oldal,

képek (ALT tag),
kifelé mutaté linkek
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11. Médiatar

Itt tarolhatjuk a hirdetésekhez, cégekhez sziikséges média tartalmakat, mint reklam videdk vagy cég
logok.

@ veoua PP

Menii

& Felhaszndlék v
& Jogok~
B et Médiatar

& pozicitk A médiatar hasznalja a Platform FileService-t arra, hogy (drumroll) médiakat taroljon

@ Allss jelentkezések

~ Kdnyvtir accordion ~ Fajl accordion
“Konyvtr neve *Fijl neve
Fajl nev
Fajltipusa

Kerjuk vélasszon

Fajl neve

p—

A Ertesitések~

£ Aktivicios kidok

1. A koényvtar neve mezdébe irjuk be a létrehozni kivant kdnyvtar nevét, majd kattintsunk a Kényvtar
létrehozasa gombra. Ekkor a listdban megjelenik a kényvtarunk.

2. Alkényvtarak létrehozasahoz kattintsunk a fekete mappa ikonra, hogy beljebb |épjink a
konyvtarszerkezetbe. A megfelel helyen ismételjik meg az egyes Iépést. Ha vissza szeretnénk
Iépni a kdnyvtarban, hasznaljuk a szimpla felfelé mutatd nyilat egyesével valo 1épéshez, vagy a
dupla nyilat ha rogtén a legfels kdnyvtarat szeretnénk elérni.

3. Mappamiiveletek: haromféle mappa miveletet hajthatunk végre.

3.1. Megnyitas: Belépés a mappaba
3.2. Athelyezés: A kivalasztott helyre mozgatja a mappat, minden tartalmaval egy(itt.
3.3. Torlés: Torli a mappat minden tartalmaval egyutt.

4. F§jlok feltdltése:
A fajl neve mezébe irjuk be a fajl nevét amin szeretnénk hogy feltdltés utan megjelenjen.
A Fajl tipusa legordiilé meniibdl valasszuk ki a fajl tipusat. (pl video)
A Tall6zas gombra kattintva valasszuk ki a fajlt amit szeretnénk feltdlteni.

5. F3jl létrehozésa

Kattintsunk a Fajl lIétrehozasa gombra ha szeretnénk a kijelolt és elnevezett fajlt feltdlteni a médiatarba.
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12. Fellleti szovegezeés - tokenek

A portalon talalhaté minden statikus felirat megtalalhaté és atirhaté ez alatt a menipont alatt,
ezeket nevezzik tokeneknek.

L ver:214(
O VEOUA OMNIADMIN

Menii

&  Felhaszndlok v

& Jogok~
B ek Fellleti szovegek listaja

B Poziciok~ Afrontenden talalhato szovegek listaja

@ Allss jelentkezések

® Szakképesitések v
B Munkakorok v A felillet segitségével testreszabhatja a rendszerben megjelend feliratokat

Szakterilletek ¥

Globalis keresés

Meni kezels B
nen e w .

Tartalmak v

notification template.name floy Magyar o

Médiatar

Magyar 0] jels

Felileti szivegezés
Magyar Regisatracios e-mail

Bt Magyar Nem tudok regisztralni
Aktivicids kédok Magyar Felhasznloi fidk ellenbrzeése
application apply Magyar Jelentkezés
application applyToPostion Magyar Jelentkezés
application Fillingthe ollowingDataNecessaryToApply Magyar Az aldbbi adatok kitbitése sziikséges a jelentkezéshez
application form label.optional Magyar Opcionilis
application form label required Magyar Kételezd

Egy token mindig két részbdl épl fel, egy kulcsbdl és egy szévegbdl. A kulcs egyedileg azonositja a
szbveget, altalaban tartalmazza a széveg pontos elhelyezkedését. Addig amig egy token nincs kitdltve
addig a kulcs jelenik meg a fellileten, pl.: application.applyToPostion

A keresémez8ben adjunk meg a keresett széveget, ami lehet akér a kulcs akar a széveg, majd nyomjunk
a Keresés gombra. Valasszuk ki a keresés eredményeib6l a mdédositandét.

Fellileti szovegek modositasa

A fellilet segitségével mddosithatja a fellileten megjelend szovegezést.

Fellileti szovegezések

Afeliilet segitségével valtoztathatja meg a felileten lathato szévegezést.
Kivalasztott feluleti szoveg notification template.name flowProcessinterviewArrengedVerbose
Nyelv Feluleti szoveg

Magyar v

Nyomjunk a Médositas gombra, majd adjuk meg az Uj széveget a Fellileti sz6vegmez&ben.
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Kattintsunk a Mentés gombra, majd Iépjlink vissza a lista oldalra.

Miutan az oldal betdlt kattintsunk a jobb szélen talalhaté Gyorsitétar iiritése gombra. Ezek utan az oldal
Ujratoltése utan mar az Uj széveg lesz lathato.

A gyorsitétar uritését elég azutan végrehajtani miutan az dsszes szévegmezdt médositottuk amit
szerettlink volna.
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13 Ertesitések

13.1. Ertesitési sablonok listazasa

@ veoua PP

Menii

2 Felhasznalok v
& Jogok™
B Cigekv Ertesitések

& Pozicitk~ Ezen a feliileten tekintheto meg az értesitések listaja

S Allds jelentkezések
® Szakképesitések

B Munkakbrok ¥ Globalis keresés

Nem dres 10 v

E Tartalmak~ eres pozicina jelentke EMAIL L

() SR Sikeres poziciora jelentkezés esetén kimend értesités INAPP hu
U poriciora jelentkezés értesitese EmaIL hu
B Médiatér
INapp n
Felileti szovegezés
= = EMAIL hu
A Ertesitések v INAPP hu
Ertesitési sablonok listhzdsa Emal o
Ertestuia berete bloriok lebistis Pozicia modositisa esetén 3 belsd felhasanaloknak kimend ériesites AP nu
Poricia stitusz megvaltozasa esetén a belsd felnasznaloknak kimens értesites EMAL hu
O Aktivicids kbdok i
Po esetén a belsd felhasznaloknak Kimend értesités INaPP ho

H:: 45>

Ezen az oldalon megnézhetjik, szerkeszthetjik a rendszer altal kiildott e-mailek tartalmat és az 1.1
részben leirt médon kereshetiink vagy rendezhetjuk a listat.
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13.2. Ertesitési keret sablonok listazasa

OMNIADMINY Y2340

Keretsablonok

Ezen a feliileten jelennek meg a keretsablonok az értesitések szamara

& Allss jelentkezések

™ Szakképesitések v

ES Muniakprok ¥ Globalis keresés e
e s | B 7

Szakteriletek v

& M b

= Tartalmak

© SEObeallitsok v Oldalanként 1431 t6l 1 Talslat

Ertesitési keretsablonok listszasa

£ Aktivicids kidok

Ezen az oldalon megnézhetjiuk, szerkeszthetjlk a rendszer altal hasznalt keret sablonok tartalmat és az
1.1 részben leirt médon kereshetlink vagy rendezhetjiik a listat.
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14. Aktivacios kodok

OMNIADMIN ~

Aktivacios kodok listazasa

A fellilet segitségével allithatja be az egyes aktivacios kodokhoz tartozo lejarati idéket (masodpercben megadva).

unkakBrsk v s keresés Oldatarike
Nem ires W

e =

Y| - Rvid OTP lejérata Y| = Hosszii OTP lejérata 4 LehetBségek

& Meni kezeld

= Tartalmak~ 3600 3600

© SEObealiitasok ™ 3600 3600

3600 3600
B Méd

Az aktivaciés kod fellleten adhatjuk meg az egyes aktivacios levelek, kddok, érvényességi idejét. Ezeket
a Megtekintés gombbal tudjuk megnézni, vagy a Médositas gombbal a sajat igényeinkhez alakitani.

15. Menukezelb

Ebben a részben a sajat tartalmak megjelenitést szolgalé6 gombok linkek létrehozasahoz
hasznalt mendit targyaljuk

Fejléc
A fejléc meni elemei a logo és a felhasznald képe kodzotti teriileten jelennek meg egy sorban.
Ezek létrehozasahoz az adminisztratori felllet Menukezeld fellilet alatt talalhato fejlécmenit
hasznaljuk.
Ennek elemei és mikddésik a kdovetkezdk:
1. Menii hozzaadasa: Erre a gombra kattintva megjelenik az els6é menipont
létrehozasahoz szikséges tablazatunk.
2. Név: Ebben a szabadszavas mezdben megadhatjuk az oldalon megjelené szbéveget.
(gomb neve) - PL.: Munkatarsaink
3. Meniu URL cime: Ez a mez6 mindig / jellel kezd6dik és mogé irjuk az oldal url-ét ahova
iranyit a fentebb megadott nevii gomb. Ez a mez6 nem tartalmazhat ékezetes
karaktereket és nagybetiket - PL: /munkatarsaink
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Pozicié: Ebben a mez6ben a megjelené meniik sorrendjét allithatjuk be. A nagyobb
szamu mez6k keriinek elérébb a listaban. Ne felejtstik el, hogy a fejléc jobbrdl balra
pozicional.

Egyéni tartalom: Az el6z6leg elkészitett tartalmak kozul egy legérdulé menu
segitségével kivalasztjuk, hogy melyiket jelenitse meg a Iétrehozott menlpontunk
Mentés: Az oldal valtoztatasainak mentésére szolgalé gomb

Eltavolitas: A komplett menul és tartalmanak eltavolitasa

Nyilvanos: Ezt a checkboxot kipipalva hozhatjuk aktiv allapotba a menit az oldalunkon
(csak bepipalt allapotban jelenik meg a menu az oldalon)

Uj ablakban: Ennek a checkboxnak a hatasara a tartalmunkat kiilén ablakban nyitja
meg a béngészonk.

*Menil URL cime = *Pozicié

Labléc

A labléc elemei az oldal aljan jelennek meg az ugynevezett footerben. Ezek az elemek az oldal
teljes szélességében jelennek meg aranyosan fel osztva a rendelkezésre all6 tavolsagot.
Fontos klldnbség a fejléc és a labléc kdzott, hogy fejléccel ellentétben a labléc tartalmazhat

almenuket is.
Ennek a menilinek a felosztasa a kdvetkez6képpen néz ki:

1.

Menii hozzaadasa: Erre a gombra kattintva megjelenik az elsé menipont
Iétrehozasahoz szikséges tablazatunk.

Név: Ebben a szabadszavas mezdben megadhatjuk az oldalon megjelené szbéveget.
(gomb neve) - PL.: Munkatarsaink

Menii URL cime: Ez a mez6 mindig / jellel kezdédik és mdgé irjuk az oldal url-ét ahova
iranyit a fentebb megadott nevii gomb. Ez a mez6 nem tartalmazhat ékezetes
karaktereket és nagybetiket - PL: /munkatarsaink

Pozicié: Ebben a mez6ben a megjelené meniik sorrendjét allithatjuk be. A nagyobb
szamu mez6k keriinek elérébb a listaban. Ne felejtstik el, hogy a fejléc jobbrdl balra
pozicional.

Egyéni tartalom: Az el6z6leg elkészitett tartalmak kozul egy legérdulé menu
segitségével kivalasztjuk, hogy melyiket jelenitse meg a Iétrehozott menlpontunk
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6. Mentés: Az oldal valtoztatasainak mentésére szolgalé gomb

Eltavolitas: A komplett menu és tartalmanak eltavolitasa

8. Almenii hozzaadasa: Ezzel a gombbal hozhatunk létre almendt a fémena
oszlopunkban. Ennek mikddése felépitése mindenben megegyezik a fbmenu leirasaval.

9. Menii hozzdaadasa: Erre a gombra kattintva megjelenik az elsé menupont
létrehozasahoz sziikséges tablazatunk.

10. Név: Ebben a szabadszavas mez6ben megadhatjuk az oldalon megjelené szdveget.
(gomb neve) - PL.: Munkatarsaink

11. Menii URL cime: Ez a mez6 mindig / jellel kezdédik és mdgé irjuk az oldal url-ét ahova
irdnyit a fentebb megadott nevii gomb. Ez a mez6 nem tartalmazhat ékezetes
karaktereket és nagybetiiket - PL: /munkatarsaink

12. Pozicié: Ebben a mez&ben a megjelend meniik sorrendjét allithatjuk be. A nagyobb
szamu mezO6k kerllnek elérébb a listaban. Ne felejtsiik el, hogy a fejléc jobbrdél balra
pozicional.

13. Egyéni tartalom: Az el6zbleg elkészitett tartalmak kozul egy legérdulé menu
segitségével kivalasztjuk, hogy melyiket jelenitse meg a Iétrehozott menipontunk

14. Mentés: Az oldal valtoztatasainak mentésére szolgalé gomb

15. Eltavolitas: A komplett menu és tartalmanak eltavolitasa

16. Almenii hozzaadasa: Ezzel a gombbal hozhatunk Iétre almenit a fémen(
oszlopunkban. Ennek mikddése felépitése mindenben megegyezik a fbmenu leirasaval.

17. Nyilvanos és Uj ablakban checkboxok: Lasd a fejléc menii 8-9 pontjat.

~

*Név —— Menil URL cime — *Pozicié —

i/ ‘ / ™ i
)

*Egyéni tartalom

*Pozicid

*Egyéni tartalom

42



Loginet Systems Kift.
Felhasznaloi kézikonyv HR portal adminisztratorai részére

16. Rendszer paraméterek beallitasa

Ebben a menlben targyaljuk az oldal beallitasainak opcioit. Ezek féként az oldal elemeinek
paraméterezése, kép beallitasa.

Négy f6 menulpont talalhatd a rendszerparaméterek fil alatt:

Logo URL megadasa

Hero kép megvaltoztatasa

Adatvédelmi nyilatkozat link megadasa

Suti tajékoztato link megadasa

Rendszerparaméterek beallitasa

Ezen a feliileten a rendszer paramétereit allithatja be

» LogoURL megadasa
» Hero kép megadasa

» Adatvédelmi nyilatkozat link megadisa

»  Siiti tdjékoztato link megaddsa

Logo URL megadasa

Ebben a menilben allithatjuk be, hogy az oldalon talalhatd cég logéra kattintva hova iranyitsuk a
felhasznalot. A legérdiild menu két opcidt teszt lehetévé:

e Fdoldal
e Sajat link megadasa

A féoldali opcidt valasztva a logd a féoldalra vezeti majd a felhasznalét
A sajat link megadasa opcidéval a Link megadasa: mezdbe masolhatjuk azt az utvonalat ahova
szeretnénk iranyitani a felhasznalot.

Miutan kivalasztottuk a neklink megfelel6 lehetéséget a Médositasok mentése gombra kattintva
tarolhatjuk el a megadott adatokat.
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Adja meg, hogy hova linkeljen az oldal logo

Keérjik, valasszon v

Link megadasa:

https:/fwwwyeolia.hu/hu

Médositssok mentése

» Hero kép megadisa

Hero kép megadasa

Itt allithatjuk be az oldal f6 képét. Ezt nevezziik Hero képnek. A hero képet hasznalat elétt fel
kell téltenliink a médiatarba, az ott leirt modon.

Ezek utan a tallézas gombra kattintva a médiatar jelenik meg ahonnan kivalaszthatjuk az uj
képet, amit hasznalni szeretnénk.

Miutan kivalasztottuk a képet, a Médositasok mentése gombra kattintva tarolhatjuk el a
megadott adatokat.

~ Hero kép megadasa

Valassza ki melyik kép jelenjen meg a hero hattereként

Médositasok mentése

» Adatvédelmi nyilatkozat link megadasa

Adatvédelmi nyilatkozat link megadasa

Ebben a menlben az adatvédelmi nyilatkozatra vezet6 linket tudjuk megadni.
Egyetlen mez6 talalhato itt aminek a neve: Adatvédelmi nyilatkozat link

Ebbe a mezébe masolva a linket, majd a mentés gombra kattintva végezhetjuk el a modositast.
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~ Adatvédelmi nyilatkozat link megaddsa

+ Adatvedelmi nyilatkozat link

& tps:ffwwwveolia.hu/hu/karrier/karrier/adatvedelmi-tajekoztatas

»  Siiti tdjékoztatd link megadasa

Suti tajékoztatd link megadasa

Ebben a meniben a siitik leirasara vezetd linket tudjuk megadni.
Egyetlen mez6 talalhaté itt aminek a neve: Siiti téajékoztatot link

Ebbe a mezdbe masolva a linket, majd a mentés gombra kattintva végezhetjuk el a modositast.

~ Siiti tajékoztato link megadisa

* Siti tajékoztatsd link

Kérjiik, adja meg a linket

Beleegyezs nyilatkozat megadasa

A beleegyezd nyilatkozat megadasat teszi lehetévé a menipont. A tallézas gombra kattintva az
adminisztrator kivalaszthatja a dokumentumot. Kivalasztas utan a menipont alatt megjelenik a
dokumentum. A dokumentum nevére kattintva megtekinthet6 a dokumentum elénézete. A
“Modositasok mentése “gombra kattintva menthetéek a valtoztatasok.
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~ Beleegyezd nyilatkozat megadasa

Valasszon dokumentumot

Mddositasok mentése

testlogo

17. Alkalmazott informaciok

Alkalmazott informaciok listazasa

Ebben a pontban kaphaté vissza a létrehozott alkalmazott informaciok listaja. A Megtekintés
gombra kattintva megnyithaté egy nem szerkeszthet6 nézete az elemnek. A Mddositas gomb
segitségével a kivalasztott elemet egy szerkeszté fellleten modosithatjuk majd a médositas
gombbal véglegesithetd a valtoztatas.

Ugyanezen a fellileten a térlés gomb segitségével a szerkesztett elem eltavolithato a listabdl.

A Vissza gomb segitségével az adminisztrator visszaléphet a listanézet oldalara.

Alkalmazott informacio moédositasa

Alkalmazott informacio modositasa

Munkavégzés helye

Budapest
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Alkalmazott informaciok létrehozasa

Belsd ajanlashoz hasznalhaté informaciok megadasara szolgalo fellilet. Jelenleg ebben a
mez&ben a belsd ajanlaskor megadhaté munkavégzés helyeit hozza 1étre az adminisztrator.

A szbéveges mez8be megadhatd a munkavégzés helye, majd a Létrehozas gomb segitségével
elmenthet6 a listaba.

A Vissza gomb szolgal a lista nézetbe valo visszalépésre.

Alkalmazott informacio létrehozasa

Alkalmazott informacio létrehozasa

Munkavégzés helye

Munkavégzés helye
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